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１ 施設運営者 

名称      株式会社 ゴシェン 

所在地     さいたま市中央区下落合１００２－６ 

電話番号    ０４８－８２５－３３０１ 

代表者名    平野 早苗 

 

 

２ 施設の目的及び運営の方針 

施設の目的   児童福祉法第３９条に基づいて、乳児及び幼児の保育事業を行う事 

運営方針    １．健康・丈夫な子供の成長を助ける 

        ２．心優しく思いやりのある子供の成長を助ける 

        ３．自立心溢れた、意欲的な子供の成長を助ける 

        ４．創造性、感受性、表現力豊かな子供の成長を助ける 

 

 

３ 提供する保育の内容 

名称           Happy Room 

所在地                    さいたま市中央区下落合１００２－６ 

電話番号         ０４８－８２５－３３０１ 

許可年月日        平成２８年４月１日 

施設長          吉田 知穂 

職員数          １６人 

取り扱う保育事業の種類  保育、延長保育 

 

 

 

 

 

 

 



４ 職員の職種、員数及び職務内容 

職種      員数                職務の内容 

管理者      １名   事業執行実績報告書、施設運営と管理の統括・行政、 

             保護者との交渉、連絡、調整・保守、保安、衛生管理、 

利用者の家庭相談 

施設長     １名   園長の補佐及び不在時の代行、指導計画・行事計画・保健衛生計画の 

作成指導、避難訓練実施計画の立案、職員の勤務調整等 

保育士     ４名以上 クラス担任、指導計画、評価表、児童票の記入 

保育補助    １名以上 保育全般の仕事の補佐     

栄養士・補助  １名以上 調理の実施、検食管理、食育に関する管理 

事務員     １名   施設経理事務及び施設の事務一般の処理・渉外等 

外部講師    １名   英語・アートの専門講師指導 

 

５ 非常災害対策 

消防計画作成（変更）   中央消防署  平成 28 年 4 月 1 日 届出 

届出書            防火管理者  氏名  平野 史人 

避難訓練         火災及び地震を想定した避難訓練（月 1 回）を実施します。 

防火設備         自動火災探知器・煙感知器 

避難訓練         第一避難先   パナソニック リビング ショールーム 駐車場  

             第二避難先   与野東中 

 

 

６ 虐待の防止のための措置に関する事項 

(1)  Happy Rooｍの設置者及び職員は当該児童の心身に有害な影響を与える行為は一切行いません。 

 

・入園児童等の身体に外傷が生じ、又は生じる恐れのある暴行を加えること 

・入園児童等にわいせつな行為をすること、又はわいせつな行為をさせること 

・入園児童等の心身の正常な発達を妨げるような著しい減食又は長時間放置、保育施設職員として 

保育業務を怠ること 

・入園児童等に対する著しい暴言又は著しい拒絶的な対応、その他著しい心理的外傷を与える言動を 

行うこと 

 

(2)  児童虐待の防止等に関する法律第５章、第６章に基づき児童虐待の早期発見に努め、児童虐待を受

けたと思われる児童を発見した場合は、速やかに関係機関に通告します。 

 

(3)  児童虐待の防止、早期発見のための知識と技術を習得するために毎年研修に職員を派遣受講させて

います。 

 



７ その他保育施設の運営に関する重要事項 

事項                      内容 

主なスケジュール    登園―おやつー活動(散歩等)―昼食―午睡―おやつー室内遊びー降園 

食事の提供       園児の発達段階に応じ、離乳食から幼児食に係る食事、アレルギー食に 

            対応します。 

保護者会        ゆきとどいた保育を実現するために、保護者と職員が協力し合い学び合う、 

            話し合いの場を持つ。 

健康診断        嘱託医の健康診断を春と秋、年 2 回行う 

保育内容に関する相談  利用者からの苦情については、適切な解決に努めるため、苦情解決責任者、 

苦情窓口の対応     苦情受付担当者、第３者委員会を設定する。(別紙参照) 

個人情報の取り扱い   個人情報保護に関する契約を職員と結び、利用者等の個人情報について 

            退職後も開示しないよう努める。 

損害賠償保険への加入  保険に加入 

職員への研修の実施状況 さいたま市主催の研修会などへ参加する。 

            各研修に参加した職員による報告会を行う。 

 

 

 

８ 保育の提供を行う日及び時間・提供を行わない日 

開所日・開所時間    月～金曜日  ７：３０～１９：３０ 

            土曜日    ７：３０～１８：３０ 

保育標準保育      ７：３０～１８：３０ 

延長保育 １８：３０～１９：３０ 

保育短時間        ８：３０～１６：３０ 

延長保育 ７：３０～８：３０  １６：３０～１９：３０ 

土曜日の保育      標準保育時間以降の延長保育は行わない 

休園日         日曜日・祝祭日及び 12 月 29 日～1 月３日 

 

 

９ 利用者負担その他の費用の種類、支払いを求める理由及び金額 

種類                  理由・金額 

保育料       保育料はお住まいの各自治体が決定します 

時間外料金     ３０分・・・４００円 

実費徴収      帽子代・・・１２００円（入園時のみ） 

          オムツ処分料・・・毎月３００円 

          布団クリーニング代・・・年間１２００円（年４回クリーニング） 

          オムツ代・・・1 枚４０円（園のオムツを使用した場合） 

園外活動・・・随時連絡 



 １０ 連携園  卒園後の受け入れ 

連携園名      レインボーkids 新都心  

連携園住所     さいたま市大宮区北袋町１－１２４－２ 

受け入れ人数    ４名 

連携内容      相談・助言その他の保育の内容に関しての支援 

          代替保育 

          卒園後の受け入れ 

 

連携園名      むつみ幼稚園  

連携園住所     さいたま市大宮区北袋町 1-149 

受け入れ人数    ４名 

連携内容      卒園後の受け入れ 

 

１１ 園児人員 

年齢    ０歳児   １歳児   ２歳児    合 計 

定員     ３人    ８人    ８人    １９人（年毎、保育年会の定員に変化あり） 

 

１２ 緊急時等における対応方法 

 

保育実施中に、容態の変化等があった場合は、保護者に連絡をとると同時に、保育園近隣の医療機関へ 

連絡をとり、必要であれば保護者、もしくは、園ですみやかに受診する。 

 

保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当保育所が責任をもってしかる

べき対処を行いますので、御了承ください。 

 

 


